PROCEDIMENTO PARA EXTRACAO DO SAFT-PT 1.04 DAS VENDAS

1 — Efetuar cépias de seguranca em Utilitarios / Segurancas / Segurar dados ou, clicando com
bot&o direito do rato no botdo POS.

2 — Verificar se ha falhas de integracdo de documentos provenientes de outros computadores
desconectados (se aplicavel).

Utilitarios / Diagnosticos / Falhas de numeracao

3 — Fechar ultimo dia do més a extrair caso ainda ndo esteja encerrado.
Recolha / Fechar dia (Clientes/SAFT)

Encerrar Dia

|

Por motivos contabilisticos, efetue diariamente o fecho.
0O fecho ndo apaga movimentos e permite sempre consultas.
As listagens que incluam dias abertos podem ficar desatualizadas.

Clientes/SAFT INTERNOS
[B1/07/2017 | | [30/06/2017

Fechar I Fechar | Cancelar I

4 — Extrair o ficheiro SAFT-PT das vendas
Utilitarios / Auditoria fiscal / SAFT versao 1.04 ou, clicar no botdo e-fatura

S
S
S
S
S

Indicar o periodo pretendido (habitualmente primeiro e ultimo dia do més).

a) Executando com a marca em “Teste” sera criado um ficheiro para uso interno de analise de
erros, sendo invalido para envio. Contactar assisténcia em caso de erros.

b) Nao havendo erros, voltar a executar sem a marca em “Teste” sendo gerado o ficheiro para
envio e encerrado definitivamente o dia “Até”.

c¢) opcionalmente, verificar o ficheiro com um analisador de saft. Caso sejam relatados erros
(exceto artigos), contactar a assisténcia.

5 — Abrir o navegador de internet e enviar o ficheiro extraido para o e-fatura em
www.portaldasfinancas.gov.pt (clicar botdo direito do rato em e-fatura).

Encontra uma alternativa mais rapida de comunicagéo a AT (necessario Java) na opGao
Utilitarios -> Auditoria Fiscal -> Envio de SAFT 1.04 & AT.



